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1. INTRODUCAO

Este guia tem como objetivo orientar os participantes sobre como se inscrever para participar de
Cursos/Eventos de Extensdo (Iltem 3 deste Guia) e sobre como gerir a sua participacdo, por meio do
cancelamento da inscri¢do, obtencdo de certificados e declaragGes, entre outras fungbes (item 4 deste Guia).

Para isso, primeiramente, o participante precisa acessar a area publica do mddulo Extensdo do SIGAA para
realizar seu cadastro, tal como demonstrado no item 2 deste Guia. Apds o cadastro, o participante podera
realizar a inscricdo no Curso/Evento de Extensdo de interesse. Apds a confirmacdo da inscricdo, é possivel a
gestdo da sua participacao nas acdes de extensao do CEFET-MG.

Para que seja possivel a inscricio do participante no Curso/Evento é IMPRESCINDIVEL
gue o coordenador estabeleca o periodo de inscricdo acessando os seguintes menus:
Portal Docente >> Ac¢Bes de Extensdo >> Inscricdes >> Gerenciar Inscri¢des.

Ponto de

atengao!



https://sig.cefetmg.br/sigaa/public/home.jsf
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2 CADASTRO DE PARTICIPANTES NA AREA PUBLICA DO SIGAA

2.1. Para realizar o cadastro na area publica do SIGAA, acesse o link https://sig.cefetmg.br/sigaa/public/.

2.2.Acesse 0 menu “Extensdo” >> “Acesso a Area de Inscritos em Cursos e Eventos”:

MG Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
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atengao!

b)

Ao abrir a drea para acesso a inscricao em Cursos e Eventos de extensdo, é possivel que:

O (a) interessado (a) que ndo tenha realizado nenhum Curso/Evento de extensdo
no CEFET-MG, faca seu cadastro no sistema. Neste caso, siga as orientacdes do
item 2.3;

O (a) interessado (a) que tenha cadastro no sistema, informe seu login e senha
gerados anteriormente para acessar a area de acesso a inscricdo em Cursos e
Eventos de extensdo. Neste caso, siga as orientacdes do item 3.

2.3.Para que o (a) interessado (a) que ndo tenha realizado nenhum Curso/Evento de extensdo no CEFET-MG
faca seu cadastro no sistema, é necessario acessar o menu “Ainda ndo possuo cadastro”:


https://sig.cefetmg.br/sigaa/public/
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Centro Federal de Educag3o Tecnolbgica de Minas Gerais Bedo Horicome, 26

SIGAA

“MG Ssistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas
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Senha:|

Esquaci minka senha! I Anda ndo pessuo cadasure!

2.4.Serd aberto um formuldrio para cadastro e devem ser preenchidos todos os campos obrigatérios. Apds o
preenchimento, clique no botdo [Cadastrar] para confirmar o cadastro:

FORMULARIO DE CADASTRO

Dapos PEssoals
Estrangeiro: [ ]
cprew ]
Passaporte:[ ]

Nome .l
Completo:
Nome Social: |

Deseja fazer #
uso do Nome
Social nos O Sim @ N3o
documentos
oficiais?

Data de # o i .
s 28 [ e (admm/anan)

ENDEREGCO

CEP: ™[ ] “4 (clique na lupa para buscar o enderego da CEP informada)

| namero:* [ ]
|

RuafAv.: * [

Bairro: * |

Complemento: |

Municipio: ® | BELO HORIZONTE

UF: '| Minas Gerais

CONTATO

Telefone Fixo: [ | (xx)xooocxoe Celular: [ frx)ooocoom

AUTENTICACAOD

E-mail:

Confirmacgdo de E-mail:

Senha:

Confirmagdo de Senha:

* Campos de preenchimento cbrigatario.
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2.5.0 SIGAA exibird na préxima tela a informacao de que o cadastro foi bem-sucedido, e enviard um e-mail
de confirmacgdo para o endereco eletrénico informado no formulario preenchido:

ey cadastro,

Codestre Nuslizado co

2.6.Acesse o e-mail e clique no link enviado para confirmar o cadastro:

[SIGAA] Confirmagéo de Cadastro Gaixade enrada x

SIG/CEFET-MG =sig@notifica efetmg.br= 11:03 (hd 12 minutos) v

paramim ~

ESTE E-MAIL FOI GERADO AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA SIGAA. POR FAVOR, NAO RESPONDE-LO.

Confirmagio de Cadastro para Cursos e Eventos de Extensao
prezsco(s [

Foi realizada uma solicitagdo de cadastramento na drea de Cursos e Eventes de Extensdo para o seu e-mail

Para confirmar seu cadastro no sistema acesse o endereco abaixo: .

hitps://sig.cefetmg.br/sigaa/link/public/extensao/confirmarCadastro/706b0224807c3dbéf2a42c45{261f13be253023d/1540

Caso ndo tenha solicitado nenhum cadastro, por faver, ignore este e-mail para que ele nio seja realizado.

N&o nos il pelo ndo i deste e-mail por qualquer motivo técnico.

0 SIGAA ndo envia e-mails solicitando senhas ou dados pessoais.

2.7.Serd aberta uma nova janela confirmando o cadastro:

Centro Federal de Educagédo Tecnologica de Minas Gerais Belo Horizonte, 11 de Agosto de 2022

S'GAA Eé ENTRAR NO SISTEMA

(CEFET-MG Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas

l/ Cadastro do pa rtic\panle_ confirmado com sucesso!

Cadastro do partic pante_ confirmado com sucessol
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3 INSCRICAO DE PARTICIPANTES EM CURSOS/EVENTOS DE EXTENSAO

3.1.Para realizar a inscrigdo em Cursos/Eventos de extensdo, acesse o link a seguir: https://sig.cefe-
tmg.br/sigaa/public/extensao/loginCursosEventosExtensao.jsf.

3.2.Realize o login inserindo o endereco de e-mail cadastrado e a respectiva senha:

Connin Federdl de EBdaoaihe Teanalogha 45 Minas Gevals Baic Hortrorta, 07 da Junho da 2023

@ SIGAA -

Sistemna Integrade de Gestdo de Atividades Académicas

Cara wiskante,
Far scommar  ires e NScriiaN ST QUrCe @ Svenios de asbemile § Hecmsin crisr mu login N sxemils, B sonsa §
SiferenlE a0 miade m 1
T 48 By o QUETCINTEnn SEEl (REEhetl B8 INEINERT M08 CIATO £ SIS SDRNIES, DM 00O BOGTOANNAT 5T DS
e 1§ reliaads

Erirar

3.3. No lado esquerdo da préxima tela, acesse o menu “Cursos e Eventos Abertos”:

ICentro Federal de Educagdo Tecnologica de Minas Gerais Belo Horizonte, 26 de Abril de 2022
( 9 =
S I GAA &@ ENTRAR NO SISTEMA

CEFET-MG Ssistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Participante:

ALTERAR TRO

Cursos & Eventos AssrTos

Por esta &rea interna, & possivel se inscrever em cursos e eventos de extens3o, consultar as aces ja inscritas,

emitir certificados, entre outras oparagBes.

pégina Inicial
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3.4. Localize o Curso/Evento que deseja realizar sua inscri¢do e clique no botdo “Inscrever-se”:

@: Inscrever-se b: Ver Detalhes do Curso ou Evento de Extensio.

ﬁ:ﬁ': Visualizar Periodos de Inscricdo Abertos para as Mini Atividades

INSCRICBES ABERTAS ( 3 )

i . Inscricies Vagas
Titulo Tipo :
até Total Aprovadas Pendentes Restantes
Teste cuyrsc Varios cursos CURSO 16/08/2022 10 1 0 9 Q @ I‘;-L,"
Coordenagdo: JAMILE CAMARGOS DE OLIVEIRA
Oficina Canvas PET ADM =
Coordenacde: GLAUCIENE SILVA MARTINS EsS ZLioiz022 EC E E ) CB 'tg,
Introducdo GNU/Linux &
o o) A (S o, CURSO 27/01/2023 200 0 2 200 Ol @
PAgina Inicial
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Caso o Curso/Evento que deseja se inscrever possua “Mini Atividades”, é necessario
inscrever-se primeiramente no Curso/Evento, tal como demonstrado nos passos 3.4 a
3.6, para depois inscrever-se na Mini Atividade almejada.

Ponto de Sendo assim, apds a confirmacgdo da sua inscricdo no Curso/Evento (item 3.6), volte a tela
atencio! inicial, acesse o menu “Cursos e Eventos Abertos” e clique no botdo “Visualizar Periodos

de Inscricdo Abertos para as Mini Atividades” ( L ) situado ao lado do Curso/Evento em
gue se inscreveu. Serd aberta uma nova janela com as Mini Atividades que estdo com
inscricoes abertas. Clique no botao “Inscrever-se” situado ao lado da Mini Atividade que
deseja participar.

3.5.Em seguida, preencha o campo “Instituicdo” e anexe um arquivo, caso necessario.

ForMuLARIO pE INSCRIGAD

Dapos pA ATIVIDADE

‘Vagas Restonbes: 12
Unidade Proponente:
Essa inscrigao exige a confirmagao de coordenader para que seja efetivada

INSTRUCHES

Apresentz os principais procedimentes para que o participante possa realizar 2 sua inscricio

VincuLe
[nslmlgaa: # CEFET-MEG [discente]

Arnguivo

Descrigae do Arguive:

Arquive: | Procurar.. | Nenhum arguive sd:tiuna:ln.l

[Confirmar Inscricad] | [Cancelag

O campo instituicdo refere-se a instituicdo a qual o participante esta vinculado. Por
exemplo, se for um discente ou servidor do CEFET-MG, informe que estd vinculado ao
CEFET-MG; se for discente de outra instituicdo, informe o nome dela; se for profissional
de outra instituicdo, informe esta instituicao; e se nao estiver vinculada a nenhuma,
coloque “Nao se aplica”.

Ponto de

atencao!
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3.6.Apds confirmar a inscricdo, o SIGAA exibira uma mensagem de confirmacdo de inscricdao, conforme
imagem a seguir:

Inrormacoes seene sua Inpcrigac ve Arivicase
P
Periods do Evanta: 01,05 20232 afe 31/05,/2022 Tipa: EYENTO
Coardanador:
Status da Inscrigior INSCRITO
Inatituigha: CEFET-MG (discenta)
Data da [nserigho: 07062017
[Cancelar

Cancelar Inscrigao
Cancele sua Nacricio para pamicipant nn a0k de

EnEan

Salienta-se que existem duas formas de preenchimento de vagas nos Cursos/Eventos de
Extensao:

a) Caso o preenchimento de vagas seja automatico, a participacdo no Curso/Evento

Ponto de - i . . e
de Extensdo sera confirmada no momento em que concluir a inscri¢do (item 3.5);

atencao!

b) Caso seja necessaria a aprovagao da inscricdo pelo coordenador do
Curso/Evento de Extensdo, apos realizar a etapa descrita no item 3.5, sera
necessario aguardar a referida aprovacao.

4 GESTAO DA PARTICIPACAO EM CURSO/EVENTO DE EXTENSAO
A gestdo da participacdo em Cursos/Eventos de extensido engloba as seguintes atividades:

e Consulta dos Cursos/Eventos que o participante esta inscrito;
e Cancelamento da participa¢do nos Cursos/Eventos que o participante estd inscrito;

e Obtencado de certificados e declaragdes quando autorizados pelo coordenador da ag¢dao de extensao.

Sendo assim, para realizar esta gestao, acesse a drea publica do SIGAA e siga as orientacdes a seguir:



https://sig.cefetmg.br/sigaa/public/home.jsf

MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO

4.1. Acesse o menu “Extens3o” >> “Acesso a Area de Inscritos em Cursos e Eventos”:

CEFET-MG Ssistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Acoes de Extensao
ACADEMICO

aADURCAD

Consulte as agdes de extensao desenvolyidas pelo
CEFET-MG

Projetos

Consulte 05 Projetos de extonsaa desenvoividos

STRICTO SENSU nelo CEFET-MG

PROCESS0S SELETIVOS
TEcnito Eventos

£ONIC
Consulte o5 Eventas de

CEFET-MG

extensao reakzados pelo

4l
Pos-GRADUAGA® _J
Vg

Ouvinoals

Acesso a Area de Inscritos em Cursos e

15
L5
<
n
_’H\ Eventos
p Reaiize 0 acesso Na 3rea de Nscritos para gerancilar

a5 iNSCcoes Nos cursos e eventos

2

4.2. Sera aberta a tela referente a “Area de Login para Acesso a Inscricdo em Cursos e Eventos de Extens3o”.
Realize o login inserindo o endere¢o de e-mail cadastrado e a respectiva senha:
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Siztema Integrado de Gestao de Atnvidades Académecas
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4.3.No lado esquerdo da préxima tela, acesse o menu “Meus Cursos e Eventos”:

Centro Federal de Educagéo Tecnoldgica de Minas Gerais Belo Horizonte, 26 de Abril de 2022
=
@ SIGAA 5@ ENTRAR NO SISTEMA

CEFET-MG sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Parficipante:

Cursos £ Eventos Assrros ‘
S——

Por esta &rea interna, & possivel se inscrever em cursos & eventos de extensdo, consultar as acfes j3 inscritas,
amitir cartificados, entre cutras cperacles.

Pigina Inicial
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4.4.Sera aberta uma nova tela contendo todos os Cursos e Eventos em que estd inscrito:

BuscArR INSCRICOES

Periodo da Inscricio: [t1/o8/2021 |08 =¢4 [11/08/2022 A

Filtrar Inscrices

@d: Acessar Inscricao

Minnas Inscricies Em Cursos E Eventos ( 2 )

Data da Status

Titul ul 5 &
itulo e Inscricdo Inscricio

Teste curso varios cursos CURSO 11/08/2022 APROVADO @
Curso Fase I - MINICURSCO 11/08/2022 INSCRITO @

Pdgina Inicia

Por padrdo sdo mostradas apenas as inscricdes vigentes e realizadas no ultimo ano. Mas
€ possivel procurar inscricdes mais antigas, indicando os parametros de busca (periodo
de inscri¢do).

Ponto de

atengao!

4.5.Para gerenciar sua participa¢do nos Cursos e Eventos, clique no botdo [Acessar Inscricdes] ao lado da acdo
de extensdo desejada:

(@): Acessar Inscricdo

Minnas INScRICGES EM Cursos E Eventos ( 2 )

Data d: Stat:
Titulo T ata da atus

Inscrigdo Inscricio
Teste curso vérios cursos CURSO 11/08/2022  APROVAD(
Curso Fase T - MINICURSO 11/08/2022 INSCRITO g9

Pagina Inicia Acessar Inscrigio
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4.6.Na tela que serd aberta, as principais informag¢des do Curso/Evento de extensdo selecionado serdo
apresentadas:

I INFORMACOES SOBRE SUA INSCRICAO NMA ATIVIDADE

Atividade: Teste curso varios cursos
Periodo do Curso: 01/05/2022 at€ 29/05/2022 Tipo: CURSO

Coordenador: [N

Status da o 6vADO
Inscrigao:

Instituigdo: CEFET
Data da Inscrigao: 11/08/2022

Decl a -
eclaracéo | .

) 0 Certificado Liberado: NAD Frequéncia: 0 %
Liberada:

Nesta tela é possivel cancelar a inscricdo nos Cursos/Eventos e obter os certificados e declara¢des quando
autorizados pelo coordenador da agao de extensdo. Dessa forma, para cancelar a participagdo nos
Cursos/Eventos, é necessario clicar no botdo [Cancelar inscri¢do], localizado na parte inferior da tela:

INFORMACOES SOBRE SUA INSCRICADC NA ATIVIDADE

Atividade: Teste curso vérios cursos
Periodo do Curseo: 01/05/2022 até 29 /05/2022 Tipo: CURSO

Coordenador: I

Status da o0 ovADO
Inscricao:

Instituicdo: CEFET
Data da Inscricao: 11/08/2022

Declaracdo _ -
<20 N

N o] Certificado Liberado: NAO Frequéncia: 0 %
Liberada:

Cancelar |I15Cr|950
i Cancele sua inscricdo para participante na acdo de
extensdo

Em relagdo a obtencdo de declaragdes de participacdo nos cursos/eventos de extensdo, o sistema s6 permite
a obtencgdo da declaragao pelo participante quando as seguintes condi¢gdes forem atingidas:

e O coordenador da a¢do autorizou a emissao da declaragdo pelo participante;

e A acgdo de extensdo nao estiver finalizada e o projeto nao estiver concluido.

Dessa forma, se as condi¢Oes forem atendidas, para obter a declaragao, é necessario clicar no botdo [Imprimir
Declaragao], localizado na parte inferior da tela:
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INFORMAGCOES SOBRE SUA INSCRICAO NA ATIVIDADE

Atividade: Teste curso varios cursos.
Periodo do Curso: 01/05/2022 até 30/08/2022 Tipo: CURSO

Status da , ppovano
Inscricao:

Instituicdo: UFV
Data da Inscricdo: 30/05/2022

Decl & P
e‘.: aragao SIM Certificado Liberado: 5IM Frequéncia: 100 %
Liberada:

Cancelal

|

Cancelar Inscrigdc Imprimir Declaragde
& Cancele sua inscricao para participante na acdo LS Imprima sua declaracao de inscricdo na acio de

[
de extensdo extensao

No que concerne a obtengdo de certificados de participacdo nos cursos/eventos de extensdo, o sistema sé
permite a obtencdo do certificado pelo participante quando as seguintes condicdes forem atingidas:

e O coordenador da a¢do autorizou a emissao do certificado pelo participante;
e A acdo de extensdo estiver finalizada e o projeto concluido;

e O participante obteve uma frequéncia satisfatdria (acima de 75% para cursos e acima de
90% para eventos).

Assim, se as condi¢des forem atendidas, para obter o certificado, é necessario clicar no botdo [Imprimir
Certificado], localizado na parte inferior da tela:

INFORMAGCOES SOBRE SUA INSCRICAO NA ATIVIDADE

Atividade: Teste sobre encerramento de agdo

Periodo do . _
Erios 01,/05,/2022 até 29/05/2022 Tipo: EVENTO
coordenador: [
Det_:lara(;ao NAD Certificado Liberado: SIM Frequéncia: 90 %
Liberada:

e

Imprimir Certificado
Imprima seu certificado de participacio da acio
apds seu término

Se o certificado/declaracdo ndo estiver disponivel para impressdo, entre em contato com o (a) coordenador
(a) do Curso/Evento de extensdo, pois uma das condi¢cdes estdo pendentes.

Ponto de Qualquer sugestao, criticas e comentdrios sobre este guia podem ser enviados para o e-
atengao! mail dedc@cefetmg.br.
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